
令和６年度　テクノセミナー
会津産業ネットワークフォーラム  様
新入社員研修日程表

	[bookmark: _GoBack]４月２日（火）
	４月３日（水）

	８：４５～
　
９：００
　
９：１０
	
受　付（検温、体調確認を含む）

開講式
	８：４５～

９：００
　

	
受　付（検温、体調確認を含む）



	９：１５









１２：００
	はじめに
・自己紹介
・アイスブレイク：

１．社会人としての姿勢・心構え
・働くとは？仕事の目的とは？
　・どんな仕事にも必要なことは？

２．ビジネスマナーの基本
　・社会人としての身だしなみ
　・あいさつと言葉遣い、接遇
	９：１５









１２：００
	前日の振り返りと本日の確認

４．自発行動型社員を目指して
・考えて働くこととは
指示待ち型、マニュアル型
ブレーンストーミング
　考えを整理する（KJ法）
・PDCAサイクルと生産現場
　・ワーキング：
「業務（製品）を改善していく
ために、何ができるか？」

	休　　　憩　（　昼　食　）

	１３：００







１６：４５
	３．コミュニケーションの重要性
　・「伝える」と「伝わる」
・話の仕方、聴き方
・５Ｗ１Ｈの活用
・ホウレンソウ
・ワーキング：
　　「自社の魅力を人に伝える」
まとめ・振り返り
後片付け
	１３：００







１６：４５
	５．目標を持って働く
・「目的」と「目標」の違い
・目標設定がなぜ大切か？
・ワーキング：
「良い職場づくりのために、自分
　に出来ること」
まとめ・振り返り

閉講式

	１７：００
	解　散
	１７：００
	解　散

	受講者
準備物
	・筆記用具
・（もしあれば）名刺、在籍企業の事が分かるパンフレット、資料など
・防寒対策（暖かい服装、ひざ掛け等） ※ 常時換気を行いますので、必要に応じてご準備ください。
・スリッパ
・昼食

	講　師
	テクノアカデミー会津専任講師（職業訓練指導員）



