「機械要素技術展2025」会場設営業務委託　仕様書

１　業務の目的
　　本事業は、千葉県で開催される「機械要素技術展2025」において、会津地域のものづくり企業等が共同出展するブースを設営・装飾することにより、会津地域のものづくり企業の販路開拓などを促進させることを目的とする。

２　業務内容
　　本業務におけるブースのデザイン、設営・管理・撤収業務

３　展示会及び出展の概要
　(1) 展示会名
「機械要素技術展2025」
　(2) 展示会会場
　　　　幕張メッセ　　〒261-8550 千葉県千葉市美浜区中瀬２丁目１

　(3) 展示会会期
会期　2025年7月9日（水）～2025年7月11日（金）
　　　　設営　2025年7月7日（月）～2025年7月8日（火）
　　　　撤収　2025年7月11日（金）閉場後
　(4) ブース名
　　　　「会津地域ものづくり企業」
　(5) 小間数
　　　　2.0小間（幅6.0m・奥行5.4m・高さ3.6 m）
　(6) 会場内のブースの位置
　　　　別紙「会津産業ネットワークフォーラム様 MW東京25レイアウト図 0528.pdf」
展示場全体での位置確認用　青いセルの部分
　(7) 出展企業等数
　　　　会津地域の製造業（共同出展企業）5社+会津産業ネットワークフォーラム

４　業務の内容
　(1) 「会津地域ものづくり企業」ブースのデザイン
　　ア）全体構成
　　　　・ブースの共同出展企業ゾーンに各企業のブースそれぞれ設けること。
　　　　・商談席を2ヶ所程度設置すること。なお、商談席１ヶ所につき、テーブル１台、イス2脚を配置すること。
・「会津地域ものづくり企業」サインをブース上部に設置すること。
・共同出展の5社（会津産業ネットワークフォーラムを除く）の社名のサインも企業の出店エリアに設置、またはブース内に設置する。
　　　　・床面すべてにパンチカーペットを敷設し、カーペットの色は全体のブースデザインとのバランスを考慮すること。
　　　　・会津地域の企業のグループエリアとイメージできるようにするため、極上の会津プロジェクト協議会キャラクター「あかべぇ」をブースのデザインに使用することを認める。(使用申請済)
　　イ）共同出展企業ゾーン
　　　　・共同出展企業の製品・技術等をＰＲできる展示台を6社分設置すること。
　　　　・展示台については、１台あたり幅1.7m程度とし、各企業の不公平感が出ないことに配慮して、展示台は会津産業ネットワークフォーラム以外は全て同じ幅とすること。
　　　　・展示台にイスは不要。
　　　　・共同出展ゾーンとして集客効果が見込めるデザインであれば、共同出展企業ごとの間仕切り等の有無は問わない。
　　　　・展示台は通路側に面した対面配置、若しくは出店エリア内で等しい区分けで配置。
　　　　・各展示台にＡ１サイズ程度の展示パネルを2枚設置できる掲示場所を設けること。（1枚の会社もあり）
　　　　・各展示台に社名サインを設置すること（使用する企業ロゴのデータは、契約後、ANF担当者から受託者に提供）。
　　　　・各展示台内部に、物品等の収納スペースを設けること。
　　　　・各展示台に100Ⅴコンセント（3口）を設置すること。
　　　　・各サインや展示パネル、展示製品等を効果的にアピールできる照明を設置すること。
　　　
　(2) 「会津地域ものづくり企業」ブースの設営・管理・撤去
　　ア）設営
　　　　・ブースの設営は、2025年7月7日（月）から2025年7月8日（火）午前中に行うこと。
　　　　・(1)におけるデザインに基づき、備品を準備すること。
　　　　・電気工事については、主催者指定の電気工事業者との打ち合わせなど必要な諸手続を行うこと。なお、申込容量については、契約後、ANF担当者と打ち合わせを行い、決定する。
　　
イ）管理
　　　　・作業中及び会期中において、ANF担当者および出展企業の担当者の要望に速やかに対応できる体制を整えておくこと。
　　ウ）撤去
　　　　・ブースの撤去は、2025年7月11日（金）の展示会閉場後に行うこと。
　　エ）その他
　　　　・設営中または設営後、ブースの小規模な調整を行う場合の費用は、受注者の負担とすること。
　　　　・設営や撤去により発生したごみ、残材、廃材などについては、受託者が適正に処理すること。

　(3) その他の留意事項
　　・「機械要素技術展2025」主催者による出展規定を遵守すること。
　　・委託料の支払いは、委託業務完了後の精算払いとする。
　　・ANFからの新たな申し出がある場合を除き、追加工事等の発注は認めない。
　　・決定後、ANFと委託契約を締結するものとする。
　　・業務終了後、以下のものを取りまとめた業務完了報告書を提出すること。
　　　　写真（設営作業前、設営作業中、設営後、撤去後各２枚）

５　事業費
　(1) 総事業費
　　　1,400千円以内（税込み）
　(2) 次の事項は見積金額に含めるものとする。
・ブースデザイン作成
・各種サイン製作
・備品レンタル
・電気工事（2次幹線工事）
・会場設営及び撤去にかかる費用

６　デザイン及び見積の提出について
　(1)提出期限日　　4月14日（月）17：00
（2）提出物
　　＊展示ブースのデザイン
　　＊見積書　
　　提出先は、会津産業ネットワークフォーラム　秋山眞理まで
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